MINISTERUL TRANSPORTURILOR
AUTORITATEA RUTIERA ROMANA - AR.R.

BAREM DE CORECTARE

SUBIECTE DE EXAMEN
pentru ocuparea postului contractual vacant de economist gradul 1A (S)
n cadrul Biroului Administrativ - Serviciul Administrativ, Corespondenta, Arhiva si Transport
la concursul organizat Tn data de 06.09.2019

- proba scrisa -
(Varianta 1)

1) Modalitatea de realizare a achizitiei directe in conformitate cu prevederile Legii nr. 98/2016
privind achizitiile publice si H.G. nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

(20 puncte)

Autoritatea contractanta are dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care valoarea
estimata a achizitiei, fard TVA, este mai mica decat 135.060 lei, respectiv lucrari, in cazul in care valoarea
estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica decat 450.200 lei.

(1 punct)

In cazul achizitiei directe, autoritatea contractanti are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la
dispozitie de SEAP sau de a publica un anunt intr-o sectiune dedicata a web-site-ului propriu/ANAP sau a
SEAP, insotit de descrierea produselor, serviciilor sau lucrarilor care urmeaza a fi achizitionate.

(2 puncte)

Prin exceptie, in cazul in care valoarea estimata a achizitiei este mai mica de:

a) 100.000 lei pentru produse si servicii, respectiv 280.000 lei pentru lucrari, autoritatea contractantd poate
achizitiona direct, fara a utiliza catalogul electronic sau anuntul prealabil, prin consultarea a minimum trei
candidati;

(2 puncte)

b) 70.000 de lei, autoritatea contractanta poate achizitiona direct pe baza unei singure oferte;

(2 puncte)

c) 4.500 lei, autoritatea contractanta are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului legal, fara
acceptarea prealabild a unei oferte.

(2 puncte)

Dacd in urma consultdrii, autoritatea contractantd primeste doar o ofertd valabild din punct de vedere al
cerintelor solicitate, achizitia poate fi realizata.

(1 punct)

Angajamentul legal prin care se angajeazd cheltuielile aferente achizitiei directe poate lua forma unui
contract de achizitie publica (1 punct) sau al unei comenzi (1 punct) ori a altui tip de document incheiat in
conditiile legii (1 punct), inclusiv in cazul achizitiilor initiate prin intermediul instrumentelor de plata ce
permit posesorului sd le utilizeze 1n relatia cu comerciantii In vederea efectudrii de plati, fard numerar
(1 punct), pentru achizitionarea de produse, servicii si/sau lucrari prin intermediul unui terminal, cum ar fi,
dar fara a se limita la, cardurile de plata si/sau portofele electronice (1 punct).

SEAP pune la dispozitia autoritatilor contractante posibilitatea tehnica de a utiliza cataloagele electronice.
(1 punct)

In cadrul SEAP, operatorii economici inregistrati in SEAP au posibilitatea de a publica un catalog
cuprinzand produsele, serviciile sau lucrarile pe care le ofera, inclusiv pretul.

(1 punct)



Aceste cataloage trebuie sd fie completate cu informatii relevante privind specificatiile detaliate ale
produselor/serviciilor/lucrarilor ofertate (1 punct) si pretul acestora si sa fie actualizate permanent, astfel
incat autoritatea contractantd sa aiba suficiente informatii pentru a alege in mod corect si obiectiv atunci
cand utilizeaza aceste instrumente de lucru. (1 punct)

Autoritatea contractanta are obligatia trimestrial de a transmite in SEAP o notificare cu privire la achizitiile

directe, grupate pe necesitate, care sa cuprinda cel putin obiectul, cantitatea achizitionata, valoarea si codul
CPV.
(1 punct)

2) Tn conformitate cu Legea nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice, cu modificirile si
completarile ulterioare, mentionati si exemplificati categoriile de ordonatori de credite precum si
rolul acestora.

(20 puncte)

Categorii de ordonatori de credite

Ordonatorii de credite sunt de 3 categorii: ordonatori principali, ordonatori secundari si ordonatori

tergiari. (2 puncte)

e Ordonatorii principali de credite sunt ministrii, conducatorii celorlalte organe de specialitate ale
administratiei publice centrale, conducatorii altor autoritati publice si conducatorii institutiilor
publice autonome. (2 puncte)

e Conducatorii institutiilor publice cu personalitate juridica din subordinea/coordonarea ordonatorilor
principali de credite sunt ordonatori secundari sau tertiari de credite, dupa caz. (2 puncte)

Ordonatorii de credite pot delega aceasta calitate inlocuitorilor de drept, secretarului general sau altor
persoane Tmputernicite in acest scop, cu exceptia conducatorului compartimentului financiar-contabil. Prin
actul de delegare, ordonatorii de credite vor preciza competentele delegate si conditiile delegarii acestora.
In cazurile previzute de legi speciale, ordonatorii principali de credite sunt secretarii generali sau
persoanele desemnate prin aceste legi. (2 puncte)

Rolul ordonatorilor de credite

Ordonatorii principali de credite repartizeaza creditele de angajament si creditele bugetare aprobate
pentru bugetul propriu si pentru bugetele institutiilor publice din subordine sau coordonare, ai caror
conducatori sunt ordonatori secundari sau tertiari de credite, dupa caz, in raport cu sarcinile acestora,
potrivit legii. Ordonatorii principali de credite transmit bugetele institutiilor publice din subordine sau
coordonare, ai caror conducatori sunt ordonatori secundari sau tertiari de credite, dupa caz, in termen de 15
zile de la intrarea n vigoare a legii bugetare anuale. (4 puncte)

Ordonatorii secundari de credite repartizeaza creditele de angajament si bugetare aprobate, potrivit alin.
(1), pentru bugetul propriu si pentru bugetele institutiilor publice subordonate, ai caror conducatori sunt
ordonatori tertiari de credite, in raport cu sarcinile acestora, potrivit legii. (4 puncte)

Ordonatorii tertiari de credite angajeaza cheltuieli in limita creditelor de angajament repartizate si
utilizeaza creditele bugetare ce le-au fost repartizate numai pentru realizarea sarcinilor institutiilor pe care
le conduc, potrivit prevederilor din bugetele aprobate si in conditiile stabilite prin dispozitiile legale.
(4 puncte)



3) Definiti si explicati Lichidarea si Ordonantarea cheltuielilor asa cum sunt previzute in Ordinul nr.
1.792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale.

(20 puncte)

Lichidarea cheltuielilor

Este faza in procesul executiei bugetare in care se verifica existenta angajamentelor, se determina sau se
verifica realitatea sumei datorate, se verifica conditiile de exigibilitate ale angajamentului legal pe baza
documentelor justificative care sa ateste operatiunile respective. (1 punct)
Verificarea existentei obligatiei de plata se realizeaza prin verificarea documentelor justificative din care sa
rezulte pretentia creditorului, precum si realitatea "serviciului efectuat" (bunurile au fost livrate, lucrarile
executate si serviciile prestate sau, dupd caz, existenta unui titlu care sa justifice plata: titlu executoriu,
acord de Tmprumut, acord de grant etc.). (1 punct)
Salariile si indemnizatiile vor fi lichidate 1n baza statelor de plata colective, intocmite de compartimentul de
specialitate, cu exceptia cazurilor in care este necesara lichidarea individuala. (1 punct)
Documentele care atesta bunurile livrate, lucrarile executate si serviciile prestate sunt Factura fiscala sau
Factura, modele aprobate potrivit legii. Determinarea sau verificarea existentei sumei datorate creditorului
se efectueaza de catre persoana imputernicita de ordonatorul de credite, pe baza datelor inscrise in factura si
a documentelor intocmite de comisia de receptie constituitd potrivit legii (Proces-verbal de receptie,
Proces-verbal de receptie provizorie, Proces-verbal de punere in functiune, in cazul mijloacelor fixe, Nota
de receptie si constatare de diferente, in cazul bunurilor de natura stocurilor, si alte documente prevazute de
lege, dupa caz). (1 punct)
Documentele care atesta bunurile livrate, lucrdrile executate si serviciile prestate sau din care reies obligatii
de plata certe se vizeaza pentru "Bun de platd" de ordonatorul de credite sau de persoana delegata cu aceste
atributii, prin care se confirma ca:

e bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei si a locului primirii;

e lucrarile au fost executate si serviciile prestate;

e Dbunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu specificarea gestiunii si a

notei contabile de inregistrare;
e conditiile cu privire la legalitatea efectudrii rambursarilor de rate sau a platilor de dobanzi la credite
ori Tmprumuturi contractate/garantate sunt indeplinite;

e alte conditii prevazute de lege sunt indeplinite. (3 puncte)
Prin acordarea semnaturii si mentiunii "Bun de platd" pe factura, se atesta ca serviciul a fost efectuat
corespunzator de catre furnizor si ca toate pozitiile din factura au fost verificate. (1 punct)
Conditiile de exigibilitate a obligatiei se verifica pe baza datelor cuprinse n angajamentele legale, care
trebuie sa cuprinda si date cu privire la termenele de plata a obligatiei. (1 punct)
Persoana imputernicita sa efectueze lichidarea cheltuielilor verifica personal documentele justificative si
confirma pe propria raspundere ca aceasta verificare a fost realizata. (1 punct)
Documentele care atestd parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor stau la baza inregistrarii in
contabilitatea patrimoniala a institutiei publice pentru reflectarea serviciului efectuat si a obligatiei de plata
fata de tertii creditori.



Ordonantarea cheltuielilor

Este faza in procesul executiei bugetare in care se confirma ca livrarile de bunuri au fost efectuate sau alte
creante au fost verificate si ca plata poate fi realizatd. Persoana desemnatd de ordonatorul de credite
confirma cd existd o obligatie certd si o suma datoratd, exigibild la o anumitd datd, si in acest caz
ordonatorul de credite bugetare poate emite "Ordonantarea de platd" pentru efectuarea platii. (1 punct)
Ordonantarea de plata este documentul intern prin care ordonatorul de credite da dispozitie conducatorului
compartimentului financiar (financiar-contabil) sa intocmeasca instrumentele de platd a cheltuielilor.
(1 punct)
Ordonantarea de plata trebuie sa contina date cu privire la:

e cxercitiul bugetar in care se inregistreaza plata;

e subdiviziunea bugetara la care se inregistreaza plata;

e suma de plata (in cifre si litere) exprimata in moneda nationala sau in moneda straina, dupa caz;

e datele de identificare a beneficiarului platii;

e natura cheltuielilor;

e modalitatea de plata.

(1 punct)

La inscrierea informatiilor in coloana 1 «Disponibil inaintea efectudrii platii» din formularul «Ordonantare
de plata» se va tine cont de angajamentele bugetare evidentiate in contul 8066 «Angajamente bugetare»,
dupa caz, dar si de cheltuielile care au fost angajate, lichidate si ordonantate anterior §i care nu au aparut
decontate in extrasul de cont la momentul intocmirii formularului «Ordonantare de platax». (1 punct)
Ordonantarea de platd este datatd si semnata de ordonatorul de credite sau de persoana delegata cu aceste
atributii. (1 punct)
Ordonantarea de plata va fi insotitd de documentele justificative in original si va purta viza persoanelor
autorizate din compartimentele de specialitate, care sa confirme corectitudinea sumelor de plata, livrarea si
receptionarea bunurilor, executarea lucrarilor si prestarea serviciilor, existenta unui alt titlu care sa justifice
plata, precum si, dupa caz, inregistrarea bunurilor in gestiunea institutiei si in contabilitatea acesteia.
(1 punct)
Facturile in original sau alte documente intocmite in vederea platii cheltuielilor vor purta obligatoriu
numadrul, data notei contabile §i semnatura persoanei care a inregistrat in contabilitate lichidarea
cheltuielilor.
In cazuri exceptionale, cand nu este posibila prezentarea documentelor justificative in original, vor fi
acceptate si copii ale documentelor justificative, certificate pentru conformitatea cu originalul de catre
ordonatorul de credite sau de persoana delegata cu aceste atributii. (1 punct)
In situatia in care, in conformitate cu prevederile contractuale, urmeazi si se efectueze plata in rate a
bunurilor livrate, lucrarilor executate si a serviciilor prestate, se vor avea in vedere urmatoarele:

e prima ordonantare de platd va fi insotita de documentele justificative care dovedesc obligatia catre
creditor pentru plata ratei respective;

e ordonantdrile de plata ulterioare vor face referire la documentele justificative deja transmise
conducatorului compartimentului financiar (financiar-contabil);

e la emiterea ordonantarii de plata finale ordonatorul de credite confirma ca operatiunea s-a finalizat.
(1 punct)

Inainte de a fi transmisa compartimentului financiar (financiar-contabil) pentru plati ordonantarea de



plata se transmite pentru avizare persoanei desemnate Sa exercite controlul financiar preventiv propriu.
(1 punct)
Scopul acestei avizari este de a stabili ca:

e ordonantarea de plata a fost emisa corect;

e ordonantarea de plata corespunde cu cheltuielile angajate si suma respectiva este exacta;

e cheltuiala este inscrisa la subdiviziunea corespunzatoare din bugetul aprobat;

e cxista credite bugetare disponibile;

¢ documentele justificative sunt in conformitate cu reglementarile in vigoare;

e numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte.
Tn cazul in care ordonantarea de plati nu se avizeaza, se aplica prevederile pct. 1 "Angajarea cheltuielilor".
Nici o ordonantare de plata nu poate fi prezentatd spre semnare ordonatorului de credite decat dupa ce
persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu a acordat viza. Persoana desemnata sa
exercite controlul financiar preventiv propriu se asigura cd ordonantarile supuse vizei se refera la
angajamente de cheltuieli deja vizate si ca sunt indeplinite conditiile de lichidare a angajamentelor.
Ordonantarile de platd nevizate de persoana desemnatd sa exercite controlul financiar preventiv propriu
sunt nule si fara valoare pentru conducatorul compartimentului financiar (financiar-contabil) care urmeaza
sd faca plata, daca nu sunt autorizate in conditiile prevazute de lege.
Dupa aprobare, ordonantarea de platd impreuna cu toate documentele justificative in original se Tnainteaza
conducatorului compartimentului financiar (financiar-contabil) pentru plata. (1 punct)

4) Precizati sursele de finantare si principalele atributii ale Autorititii Rutiere Romane, asa cum sunt
previazute in Hotararea Guvernului nr. 625 din 24 septembrie 1998 privind organizarea si
functionarea Autorititii Rutiere Roméne, cu modificarile si completarile ulterioare.

(30 puncte)

A.R.R. este institutie publica finantata integral din venituri proprii (2 puncte) realizate din prestatiile de
servicii specifice (1 punct), precum si din desfasurarea altor activitati privind valorificarea unor produse
din activitati proprii si conexe, chirii, prestatii editoriale, alte prestari de servicii, exploatari ale unor bunuri
pe care le au in administrare etc. (1 punct), pe baza de tarife stabilite in conditiile legii.

Autoritatea Rutiera Roméana - A.R.R., denumita Tn continuare A.R.R., este organismul specializat al

Ministerului Transporturilor si Infrastructurii si indeplineste, potrivit legii, urmatoarele atributii principale:

a) elibereazd licente comunitare si copii conforme ale acestora, certificate de transport in cont propriu si
copii conforme ale acestora, licente de traseu, licente pentru activitati conexe transportului rutier, precum si
certificate/atestate pentru personalul de specialitate din domeniul transporturilor rutiere;

(1 punct)

b) elaboreaza programul de transport interjudetean si avizeaza programele de transport rutier judetene in
sensul armonizarii acestora cu programul de transport interjudetean;

(1 punct)

c) inregistreazd operatorii de transport rutier in Registrul electronic national al operatorilor de transport
rutier si asigura gestionarea registrului;

(1 punct)

d) inregistreaza intreprinderile care efectueaza transport rutier in cont propriu in Registrul electronic
national al intreprinderilor si asigurd gestionarea registrului;

(1 punct)

e) asigura activitatea de registru pentru detinatorii de licente pentru activitati conexe transportului rutier;

(1 punct)



f) elibereaza cartele tahografice conducatorilor auto, intreprinderilor, personalului abilitat cu efectuarea
controlului privind respectarea prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 37/2007 privind stabilirea cadrului
de aplicare a regulilor privind perioadele de conducere, pauzele si perioadele de odihna ale conducatorilor
auto si utilizarea aparatelor de inregistrare a activitatii acestora, aprobata cu modificari prin Legea nr.
371/2007, cu modificarile si completarile ulterioare, si operatorilor economici autorizati, conform
reglementarilor legale;

(1 punct)

g) autorizeaza scolile de conducatori auto, instructorii auto si profesorii de legislatie rutiera;

(1 punct)

h) asigura sistemul informatic in vederea atestarii profesionale a personalului de specialitate din domeniul
transporturilor rutiere, precum si pentru eliberarea certificatelor/atestatelor profesionale;

(1 punct)

1) elibereaza certificate/atestate profesionale pentru persoanele desemnate s conduca permanent si efectiv
activitati de transport rutier, pentru conducatorii auto care efectueaza transport rutier de marfuri si/sau
transport rutier de persoane, pentru conducatorii auto care efectueaza transporturi de marfuri agabaritice
si/sau periculoase, pentru conducatorii auto care efectueaza transport in regim de taxi, pentru consilierii de
siguranta rutierd, precum si pentru profesorii de legislatie rutiera si instructorii de conducere auto, in baza
reglementarilor emise de Ministerul Transporturilor si Infrastructurii;

(1 punct)

j) analizeaza si rezolva reclamatiile, sesizdrile si propunerile privind calitatea serviciilor si modul de
acordare a licentelor comunitare si a copiilor conforme ale acestora, a certificatelor de transport in cont
propriu si a copiilor conforme ale acestora, a licentelor de traseu, a licentelor pentru activitati conexe
transportului rutier, precum si a documentelor de transport specifice;

(1 punct)

k) elaboreaza si propune spre aprobare Ministerului Transporturilor si Infrastructurii norme si reglementari
specifice, inclusiv cele ce definesc sistemul calitatii prestatiilor de transport rutier;

(1 punct)

1) gestioneaza efectuarea evaludrii de impact asupra sigurantei rutiere, auditului de sigurantd rutierd,
inspectiei de sigurantd, precum si desfasurarea activitatilor de formare, atestare, instruire §i perfectionare
profesionald a auditorilor de siguranta rutiera;

(1 punct)

m) asigurd activitatea de registru pentru auditorii de siguranta rutierd;

(1 punct)

n) elibereazd atestate auditorilor de sigurantd rutiera si aplicd sanctiuni disciplinare acestora in raport cu
gravitatea abaterii;

(1 punct)

0) elaboreaza si inainteaza spre aprobare Ministerului Transporturilor si Infrastructurii liniile directoare
privind masurile de sigurantd care trebuie aplicate lucrdrilor de constructie, reparare si Intretinere a
infrastructurii rutiere si un program de inspectie care are ca scop garantarea aplicarii corespunzatoare a
liniilor directoare temporare stabilite;

(1 punct)

p) asigura determinarea §i actualizarea periodica a costului social mediu al unui accident soldat cu persoane
decedate si a costului social mediu al unui accident grav, in conditiile in care ambele se produc in Romania;
(1 punct)

q) avizeaza proiectele de siguranta rutiera pentru certificarea conformitatii cu prevederile legale in vederea
eliberarii autorizatiilor de construire;

(1 punct)

r) analizeazd si rezolvad reclamatiile, sesizdrile si propunerile privind calitatea serviciilor si modul de
acordare a licentelor de transport/licentelor comunitare, a certificatelor de transport in cont propriu si a
copiilor conforme ale acestora, a licentelor de traseu, a licentelor pentru activititi conexe transportului
rutier si a documentelor de transport specifice;

(1 punct)




s) acorda consultantd operatorilor de transport rutier si intreprinderilor care efectueaza transport rutier in
cont propriu in probleme privind aplicarea reglementarilor interne si internationale din domeniul
transporturilor rutiere, precum si privind intocmirea documentatiei necesare implementarii, functionarii si
certificarii sistemului de management al calitatii, conform standardului international de organizare SR EN
ISO: 9001/2008;

(1 punct)

s) colaboreaza cu alte organisme de specialitate, In vederea initierii unor programe de prevenire a
evenimentelor rutiere, si participa la activitatea de cercetare a evenimentelor deosebite si a situatiilor de
pericol, pentru limitarea acestora;

(1 punct)

t) colaboreaza cu alte organe de specialitate, in vederea solutionarii reclamatiilor si sesizarilor, si analizeaza
propunerile privind siguranta transporturilor, a protectiei mediului Inconjurator, precum si pentru asigurarea
conditiilor unui mediu concurential normal;

(1 punct)

t) colaboreaza cu institutii si organisme nationale si internationale si participa la organizarea unor actiuni de
cunoastere si aplicare a reglementarilor in domeniul transporturilor rutiere;

(1 punct)

u) participa in comisiile de clasificare a autocarelor si autobuzelor pe stele si categorii;

(1 punct)

v) elaboreaza si propune Ministerului Transporturilor si Infrastructurii norme de aplicare a legii privind
auditul de siguranta rutiera;

(1 punct)

w) elaboreaza regulamente-cadru si caiete de sarcini-cadru pentru efectuarea transportului rutier public
local, potrivit art. 20 alin. (2) lit. ) din Legea serviciilor de transport public local nr. 92/2007, cu
modificarile si completarile ulterioare;

(1 punct)

x) exercita alte atribufii date in competenta sa de catre Ministerul Transporturilor si Infrastructurii.

(1 punct)

5) Descrieti cum se realizeaza prelucrarea arhivistica si care sunt principiile asa cum sunt prevazute
Tn Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si detinitorii de documente.
10 puncte

Intreaga activitate desfisurati asupra documentelor tehnice si de inregistrare se realizeazi cu respectarea
principiilor generale - “unitatea fondurilor”, “respectul fata de creatorul de fond si sistemul sdu de
organizare” si “drepturile comunitatilor locale asupra documentelor proprii ” - precum si a celor specific
arhivelor tehnice si de inregistrare: “compatibilitatea sistemelor” si prioritatea conservarii asupra tuturor
celorlalte principii, criterii, modalitati.

(1 punct)

Tn acest sens, toate documentele create de o societate, institutie, familie sau persoani fizica (fonduri
arhivistice) ori selectionate de o institutie, familie sau persoana fizica (colectie) trebuie sa se pastreze intr-
un loc, sub o singura gestiune si prelucrare (principiul unitatii fondurilor).

(2 puncte)

In acelasi timp, este necesar si se respecte succesiunea unitatilor arhivistice in fond (sau colectie), potrivit
sistemului de organizare dat de creator (principiul respectului fata de creator).

(2 puncte)

Totodata, fondurile si colectiile arhivistice se impun a fi pastrate In zona geografica in care au fost create
(principiul dreptului comunitétilor locale).

(2 puncte)



Pe de altd parte, avand in vedere cd arhivele tehnice si de inregistrare se prezinta, in cele mai dese cazuri,
pe suporti de diferite naturi si care din aceastd cauza impun conditii de pastrare specific (principiul
prioritatii conservarii), este necesara gasirea unor forme de administrare care sd asigure compatibilitatea
(2 puncte)

Documentele tehnice si de inregistrare pot aparea incidental in interiorul unui fond classic sau pot constitui
fonduri si colectii integrale.

(1 punct)

TOTAL (100 puncte)



